
ANLEITUNG UND LEITFADEN
FÜR DEIN GESPRÄCH MIT
AUSBILDUNGSFIRMEN

Stell dir vor, du überlegst dir deine Ausbildung/Lehre bei einer Firma zu beginnen.
Du möchtest dir einen persönlichen Eindruck von der Firma machen.

1. Informationen zum Unternehmen

Name des Unternehmens:

Tätigkeitsbereich:

Standort(e):

Super Idee!
Schaue dir mehrere Firmen an und vergleiche sie, das ist echt wichtig. Bereite dich vor, du brauchst die 
richtigen Fragen, ein paar findest du hier.

Natürlich wird die Firma auch dich bewerten und schauen, ob du zu ihnen passt. Hier ein paar Tipps:

Du...
hast deinen Lebenslauf (digital) dabei
hast dich gut über die Firma informiert (Website)
präsentierst dich so gut du kannst: Grüßen, Augenkontakt, in ganzen Sätzen sprechen, höflich sein und lächeln
hast dir schon überlegt, was du über dich erzählen willst (warum interessierst du dich für den Beruf, ...)

Du schaffst das. Viel Erfolg!



2.	 Ausbildungsangebote

Welche Ausbildungsberufe bietet das Unternehmen an?

Welche Voraussetzungen werden für die Ausbildung erwartet? (z. B. Schulabschluss, Noten, bestimmte Fähigkeiten)

Wie lange dauert die Ausbildung?

Wie viele Ausbildungsplätze gibt es jährlich?

3.	 Einblicke in den Arbeitsalltag

Wie sieht ein typischer Arbeitstag in diesem Beruf aus? (Wann geht‘s los?)

Welche Aufgaben finde ich spannend / weniger spannend?



Welche Fähigkeiten sind im Arbeitsalltag besonders wichtig?
(z. B. Teamarbeit, Genauigkeit, Kommunikation, Technikverständnis, Kreativität)

4.	 Zukunftsperspektiven

Welche Übernahmechancen gibt es nach der Ausbildung?

Welche Weiterbildungsmöglichkeiten gibt es?

Welche Karrierewege haben frühere Auszubildende eingeschlagen?

5.	 Rahmenbedingungen

Lohn Brutto / Netto (falls angegeben):

Arbeitszeiten / Schichtsystem:

Zusatzleistungen (z. B. Fahrtkostenzuschuss, Lehrlings-Events, Lernunterstützung, betriebliche Altersvorsorge):



6.	 Persönlicher Eindruck

Wie sympathisch wirkt das Unternehmen auf mich? (1 = gar nicht, 5 = sehr)

Was gefällt mir besonders gut?

Was gefällt mir weniger gut?

Könnte ich mir vorstellen, mich dort zu bewerben?

7.	 Kontakt

Ansprechpartner:

E-Mail / Website:

Notizen

1 2 3 4 5

Ja Eher ja Eher nein Nein
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